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1. วตัถปุระสงค ์(Purpose)  

เพืÉอใหส้ามารถปฏบิตังิานทีÉมคีวามสอดคลอ้งในดา้นอาชวีอนามยั ความปลอดภยั และสิÉงแวดลอ้ม และ
สามารถดําเนินธุรกจิไดอ้ย่างต่อเนืÉอง 

2. ขอบเขต (Scope) 
เอกสารระเบยีบการปฏบิตังิานฉบบันีÊใชเ้ป็นแนวทางในการเริÉมตน้กระบวนการทาํงาน ตั Êงแต่ขั Êนตอนการ
ขออนุญาตทาํงาน การวเิคราะหค์วามเสีÉยงอนัตราย การบ่งชีÊประเภทของใบอนุญาตทาํงาน รวมถงึการ
กําหนดมาตรการการป้องกนั ควบคุม ใหด้าํเนินการตามมาตรการทีÉกําหนด และการปิดใบอนุญาตทํางาน 
เมืÉองานเสรจ็สมบูรณ์ โดยมวีตัถุประสงคเ์พืÉอควบคุมความเสีÉยงอนัตรายจากสภาวะการทาํงาน ภายใน
บรษิทั บ.ีกรมิ เพาเวอร ์ (ดบับลวิเอชเอ) ř จาํกดั รวมถงึกจิกรรมทีÉเกีÉยวขอ้งกบัสายสง่ลูกคา้ทีÉอยู่นอก
บรษิทัฯ 

3. คาํนิยาม (Definition) 
3.1 งานทั Éวไป (General work permit) 

หมายถงึ งานทีÉมคีวามเสีÉยงน้อย   
3.2 งานก่อประกายไฟ (Hot work permit) 

หมายถงึ งานทีÉก่อใหเ้กดิประกายไฟ หรอื เปลวไฟในขั Êนตอนการทาํงาน เช่น งานเชืÉอม งานตดั งาน
เจยีร งานทีÉมกีารใชค้วามรอ้นหรอืเปลวไฟ เป็นตน้ 

3.3 งานทีÉอบัอากาศ (Confined Space work permit) 
หมายถงึ สถานทีÉทํางานทีÉมทีางเขา้ออกจาํกดั มกีารระบายอากาศตามธรรมชาตไิม่เพยีงพอทีÉจะทาํ
ใหอ้ากาศภายในอยู่ในสภาพทีÉถูกสุขลกัษณะและปลอดภยั ซึÉงอาจจะเป็นทีÉสะสมของสารเคมเีป็นพษิ 
สารไวไฟ รวมทั Êงออกซเิจนไม่เพยีงพอ เช่น ถงันํÊามนั ถงัหมกั ไซโล ท่อ เตา ถงั บ่อ ถํÊา อุโมงค ์หอ้ง
ใตด้นิ ภาชนะ หรอืสิÉงอืÉนใดทีÉมลีกัษณะคลา้ยกนั 

3.4 งานขุด (Digging work permit) 
หมายถงึ งานขดุ เจาะ พืÊนดนิระดบัปกตใิหม้คีวามลกึตั Êงแต่ řŝ เซนตเิมตรจากระดบัผวิหน้าดนิทั ÊงนีÊ
รวมถงึงานตอกเสาเขม็หรอือย่างอืÉนทีÉมลีกัษณะคลา้ยคลงึกนั 
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3.5 งานทีÉสูง (Height work permit) 
หมายถงึ งานทีÉมคีวามสงูเกนิ Ś เมตรขึÊนไป รวมถงึงานทีÉลาดชนัเกนิ řŝ องศา และงานทีÉขดุดนิลกึทาํ
มุม šŘ องศา 

3.6 งานตดัแยกระบบ (Isolation required) 
หมายถงึ งานทีÉตอ้งมกีารตดัแยกแหล่งพลงังานหรอืแหล่งอนัตรายทีÉอาจกระทบต่อผูป้ฏบิตังิาน 
บุคคลอืÉนหรอือุปกรณ์ขา้งเคยีง ไดแ้ก่ ไฟฟ้า สารเคม ีลม นํÊา ไอนํÊา แก๊ส นํÊามนั หรอือืÉนๆ 

3.7 งานจาํลองค่าการทาํงานของระบบควบคุม (Simulation) 
หมายถงึ การจาํลองค่าการทาํงานของระบบควบคุม โดยการป้อนค่าควบคุมจําลองเพืÉอใหร้ะบบ
ทาํงานไดต้ามวตัถุประสงคท์ีÉกําหนด ในระหว่างทีÉมกีารทดสอบหรอืแกไ้ขอุปกรณ์ 

3.8 ผูอ้นุญาตใหท้าํงาน  
หมายถงึ ผูจ้ดัการแผนกเดนิเครืÉอง (OSM) ทีÉปฏบิตัหิน้าทีÉในขณะนั Êน โดยอนุญาตใหท้าํงานได้
เฉพาะในขอบเขตพืÊนทีÉรบัผดิชอบภายในโรงไฟฟ้าเท่านั Êน 

3.9 ผูม้สีทิธขิออนุญาตทํางาน 

หมายถงึ พนกังานบรษิทั บ.ีกรมิ เพาเวอร ์(ดบับลวิเอชเอ) ř จาํกดั 

3.10  ผูป้ฏบิตังิาน 

หมายถงึ พนกังานบรษิทั บ.ีกรมิ เพาเวอร ์(ดบับลวิเอชเอ) 1 จาํกดั และผูร้บัเหมาทีÉเขา้มา
ปฏบิตังิานใน บรษิทั บ.ีกรมิ เพาเวอร ์(ดบับลวิเอชเอ) ř จาํกดั 

3.11 งานทีÉจะตอ้งขออนุญาต  

หมายถงึ งานทีÉจะตอ้งปฏบิตังิานในพืÊนทีÉทีÉมคีวามเสยีงอนัตราย มผีลกระทบดา้นสิÉงแวดลอ้ม มี
ผลกระทบต่อขบวนการผลติทีÉอาจจะทําใหเ้กดิการหยุดชะงกัของเครืÉองจกัร ทีÉไม่ใช่งานประจาํ หรอื
งานทีÉดาํเนินการโดยพนกังานหรอืบุคคลภายนอก ทีÉมกีารปฏบิตังิานโดยใชเ้ครืÉองมอืเครืÉองจกัร ทีÉ 
จาํเป็นตอ้งมทีกัษะและความสารมารถในการปฏบิตังิาน 

3.12  งานทีÉไม่ตอ้งขออนุญาต  
หมายถงึ งานทีÉไม่เขา้ข่ายตามขอ้ 3.11 อย่างเช่น งานจดมเิตอรน์ํÊา งานเปลีÉยนตลบัหมกึ งาน
เปลีÉยนกระดาษ เป็นตน้ 
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4. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง (Reference) 
4.1 FO-SE-006 General work permit 

4.2 FO-SE-007 Hot work permit 

4.3 FO-SE-017 Confined Space work permit 

4.4 FO-SE-018 Confined Space Entry record 

4.5 FO-SE-015 Digging work permit 

4.6 FO-SE-016 Working at High Permit 

4.7 FO-OP-005 Isolation & Deisolation Checklist 

4.8 FO-SE-008 Job safety analysis 

4.9 FO-OP-008 Simulation Application Form 

4.10  PR-SE-007 ระเบยีบปฏบิตัคิวบคุมผูร้บัเหมา 

 

5. วิธีการปฏิบตัิ (Procedure)  
5.1 หน้าทีÉและความรบัผดิชอบ 

5.1.1 ผูข้ออนุญาตทาํงาน มหีน้าทีÉในการขอเปิดและปิดใบอนุญาตทํางาน โดยจะตอ้งบ่งชีÊประเภท
ของงาน เพืÉอประเมนิความเสีÉยงอนัตรายและผลกระทบดา้นสิÉงแวดลอ้มตามลกัษณะของงาน 
มกีารตรวจสอบผูป้ฏบิตังิานหรอืผูร้บัเหมาตอ้งผ่านการอบรมความปลอดภยัในการทํางาน
ก่อนเริÉมปฏบิตังิาน รวมถงึสวมใสอุ่ปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัสว่นบุคคล (PPE) อย่าง
เหมาะสมในขณะปฏบิตังิาน มกีารตดิตามงานเพืÉอใหง้านดําเนินเป็นไปดว้ยความปลอดภยั
และมปีระสทิธภิาพ ภายหลงังานเสรจ็สิÊนจะตอ้งดแูลจดัเกบ็อุปกรณ์และทาํความสะอาด
พืÊนทีÉทํางานใหอ้ยู่ในสภาพทีÉเรยีบรอ้ย ปลอดภยั ไม่สง่ผลกระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม 

5.1.2 ผูอ้นุญาตใหท้าํงาน มหีน้าทีÉอนุมตัเิปิดและปิดใบอนุญาตทาํงาน โดยตอ้งดาํเนินการตดัแยก
แหล่งพลงังานหรอืสารเคมอีนัตรายจากอุปกรณ์ทีÉเกีÉยวขอ้งในการปฏบิตังิาน ก่อนทีÉจะอนุมตัิ
ใบอนุญาตใหป้ฏบิตังิาน เพืÉอใหเ้กดิความปลอดภยัและไม่สง่ผลกระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม 

5.1.3 ผูข้ออนุญาตและผูร้บัเหมา ตอ้งจดัทาํการประเมนิความเสีÉยงอนัตรายและผลกระทบดา้น
สิÉงแวดลอ้มพรอ้มทั Êงกําหนดมาตรการในการป้องกนั ลงในแบบฟอรม์ (FO-SE-008) Job 
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Safety Analysis (JSA) โดยร่วมพจิารณากบัเจา้หน้าทีÉความปลอดภยัฯ ก่อนทีÉจะนํามา
ประกอบการขอใบอนุญาตทํางาน กรณีผูร้บัเหมาสามารถใชแ้บบฟอรม์ของผูร้บัเหมาได้ 

5.1.4 เจา้หน้าทีÉความปลอดภยัฯมหีน้าทีÉทบทวนและตรวจสอบความถูกตอ้งเอกสารการประเมนิ
ความเสีÉยงอนัตรายและผลกระทบดา้นสิÉงแวดลอ้ม ก่อนนํามาขอใบอนุญาตทาํงาน รวมถงึ
ดาํเนินการอบรมเรืÉองความปลอดภยัและขอ้กําหนดดา้นสิÉงแวดลอ้มของบรษิทัฯใหแ้ก่
ผูร้บัเหมาและตรวจตดิตามการปฏบิตังิานใหอ้ยู่ในมาตรการทีÉกําหนดไวใ้นใบอนุญาตทาํงาน 

5.1.5 ผูจ้ดัการฝ่ายปฏบิตักิาร ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบํารุงรกัษา ผูจ้ดัการโรงไฟฟ้า มหีน้าทีÉให้
คาํปรกึษาเกีÉยวกบัการทํางานและตดัสนิใจในการแกไ้ขปัญหาทีÉหวัหน้าสว่นงานไม่สามารถ
ตดัสนิใจได ้ รวมถงึคอยตรวจสอบว่ามาตรการทีÉกําหนดไวใ้นขบวนการทาํงานต่างๆไดถู้ก
ดาํเนินการตามขั Êนตอน และไดถู้กนําไปใชอ้ย่างมปีระสทิธผิล 

5.2 การขออนุญาตทาํงาน 

5.2.1 ผูข้ออนุญาตทีÉตอ้งการปฏบิตังิานในโรงไฟฟ้า ใหด้ําเนินการขอใบอนุญาตกบัผูจ้ดัการแผนก
เดนิเครืÉอง (OSM) โดยใชแ้บบฟอรม์ใบอนุญาตทํางานทั Éวไป General work permit (FO-

SE-006) โดยใบอนุญาตทาํงานมรีะยะเวลา 1 วนัทาํงาน  กรณีมกีารปฏบิตังิานทีÉมคีวาม
เสีÉยง ใหด้าํเนินการขอใบอนุญาตเพิÉมเตมิตามเอกสารดงัต่อไปนีÊ  

(1) การทํางานทีÉก่อใหเ้กดิประกายไฟหรอืงานทีÉก่อใหเ้กดิความรอ้น ใชแ้บบฟอรม์     
Hot work permit (FO-SE-006) 

(2) การทํางานทีÉอบัอากาศ ใชแ้บบฟอรม์ Confined Space work permit (FO-SE-017) 

(3) การทํางานขดุเจาะตั Êงแต่ 15 เซน็ตเิมตรเป็นตน้ไป ใชแ้บบฟอรม์ Digging work 

permit (FO-SE-015) 

(4) การทํางานบนทีÉสงูตั Êงแต่ 2 เมตรขึÊนไป ใชแ้บบฟอรม์ Working at High Permit (FO-

SE-016) 

(5) การทํางานตดัแยกระบบ ใชแ้บบฟอรม์ Isolation & De-isolation Checklist     

(FO-OP-005) 

(6) การจาํลองค่าการทํางานของระบบควบคุม ใชแ้บบฟอรม์ Simulation Application 

Form (FO-OP-008) 

5.2.2 ผูอ้นุญาตใหท้าํงานตรวจสอบความถูกตอ้งตามรายละเอยีดทีÉผูข้ออนุญาตทีÉระบุไวใ้น
แบบฟอรม์ใบขออนุญาตและทาํการอนุมตั ิ
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5.2.3 การแจกจ่ายและเกบ็บนัทกึแบบฟอรม์การขออนุญาตทํางาน 

(1) ตน้ฉบบัสขีาว : เกบ็ไวท้ีÉหอ้งควบคุม (Control Room) 

(2) สาํเนาสฟี้า : นําไปแสดงไวท้ีÉหน้างาน 

 

5.2.4 การดําเนินการขอเปิดใบอนุญาตในการทาํงานใหป้ฏบิตัดิงันีÊ 

(1) ผูข้ออนุญาตทาํงานตอ้งจดัทาํแผนงานไวใ้นไดร ์ (R  BPWHA1_Work Permit 

เพืÉอใหผู้อ้นุญาตตรวจสอบงานทีÉจะทาํเพืÉอเตรยีมความพรอ้มในการออกเอกสารตดั
แยกระบบไวล้่วงหน้า (กรณีงานเร่งด่วนสามารถขอใบอนุญาตไดต้ามสถานการณ์) 

(2) ผูข้ออนุญาตเป็นผูม้าทาํการเปิดและปิดใบอนุญาตทุกๆวนั สาํหรบังานทีÉผูร้บัเหมา
เป็นผูป้ฏบิตังิานซึÉงไม่เกีÉยวขอ้งกบัขบวนการผลติ ในกรณีทีÉผูข้ออนุญาตเลกิงาน
ตามเวลาปกตไิม่สามารถอยู่ดแูลงานต่อเนืÉองใหป้ระสานงานกบัแผนกเดนิเครืÉอง
ดแูลงานแทนและปิดงานเมืÉอผูร้บัเหมาเลกิงาน 

5.3 การปฏบิตังิาน 

5.3.1 การตดัแยกอุปกรณ์ในการทํางานทีÉมคีวามเสีÉยง เช่น แหล่งพลงังานไฟฟ้า ผูอ้นุญาตตอ้งทาํ
การตดัแยกระบบพรอ้มทั Êงลอ็คดว้ยกุญแจ (LOTO) รวมทั Êงผูข้ออนุญาตตอ้งทาํการลอ็ค
กุญแจดว้ยเช่นกนั เพืÉอใหม้ั Éนใจว่าระบบมคีวามปลอดภยัพรอ้มทีÉจะปฏบิตังิาน โดยกุญแจ
ของทางผูอ้นุญาตจะนํามาเกบ็ไวท้ีÉ CCR ในกล่อง Key Box และลอ็คกล่อง Key Box โดย
กุญแจของผูอ้นุญาตอกีชั ÊนหนึÉง และกุญแจของผูข้ออนุญาตใหเ้กบ็ไวท้ีÉแผนกนั Êนๆ 
นอกจากนีÊงานตดัแยกระบบใหด้าํเนินการดงันีÊ 

(1) ทาํการเปิด General work permit คู่กบั Isolation work เสมอ (กรณีฉุกเฉิน 
สามารถขอใบอนุญาตตามหลงัได)้ 

(2) แบบฟอรม์ Isolation list หลงัจากมกีารลงนามของผูข้ออนุญาตและผูอ้นุญาต
เรยีบรอ้ยแลว้ใหท้าํการเกบ็ไวท้ีÉ (CCR) เท่านั Êน  

(3) Tagout สเีหลอืงใชก้บังานทีÉตอ้งการคงสถานะตําแหน่งเปิดหรอืปิดเท่านั Êน 
(Normally Close/Normally Open) 

(4) Tagout สขีาวสาํหรบังานตดัแยกระบบตาม Isolation/Deisolation list เท่านั Êน 
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5.3.2 ระหว่างการปฏบิตังิาน ผูข้ออนุญาต ผูอ้นุญาต และเจา้หน้าทีÉความปลอดภยัและสิÉงแวดลอ้ม
มกีารตรวจสอบการปฏบิตังิานใหเ้ป็นไปตามมาตรการความปลอดภยัอย่างสมํÉาเสมอ 

5.3.3 เอกสารประกอบการขอใบอนุญาตใหป้ฏบิตัดิงันีÊ 
(1) เอกสารการประเมนิความเสีÉยงและผลกระทบดา้นสิÉงแวดลอ้ม (RA/AS) กรณเีป็น

เอกสารภายในสามารถเขยีนหมายเลขอา้งองิไดโ้ดยไม่ตอ้งแนบเอกสาร 
(2) เอกสารใบ Certification ต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งตามระเบียบ PR-SE-007 ระเบียบปฏิบตัิการ

ควบคุมผูร้ับเหมาสาํหรับการดาํเนินโดยผูร้ับเหมา 
(3) เอกสารทีÉปฏบิตังิานในทีÉอบัอากาศจะตอ้งสง่ใหท้าง HSE ล่วงหน้า เพืÉอทาํการออก

บตัรผูท้ีÉทํางานในทีÉอบัอากาศและนําไปแสดงไวท้ีÉหน้างาน 

(4) เอกสาร JSA ผูร้บัเหมาตอ้งนํามาแนบประกอบการขอใบอนุญาตทาํงานทุกครั Êง
เพืÉอใหผู้อ้นุญาตตรวจสอบ 

5.3.4 ใบอนุญาตทาํงานสฟี้าตอ้งนําไปแสดงอยู่ทีÉหน้างานพรอ้มใหส้ามารถตรวจสอบได้
ตลอดเวลาปฏบิตังิาน 

5.3.5 เพืÉอความเป็นระเบยีบใบอนุญาตในการปฏบิตังิานใหใ้สซ่องโดยจาํแนกดงันีÊ 
(1) Operation: สนีํÊาเงนิ 

(2) Chemist: สฟี้า 
(3) Safety and Environment: สชีมพู 
(4) C&I: สมี่วง 
(5) Electrical: สเีขยีว 

(6) Mechanical: สแีดง 
(7) IT: สขีาว 

(8) Administration: สสีม้ 

5.4 การปิดใบอนุญาตในการทาํงาน 

5.4.1 กรณีทีÉไม่สามารถทาํงานใหแ้ลว้เสรจ็ภายในวนัเดยีว ผูข้ออนุญาตตอ้งนําเอกสารทีÉ
เกีÉยวขอ้งทั Êงหมดมาปิดงานในวนันั Êนๆ กบัผูอ้นุญาตใหท้ํางาน และในกรณีผูข้ออนุญาตไม่
สามารถมาปิดใบอนุญาตดว้ยตนเอง สามารถใหผู้ร้บัเหมามาทาํการปิดใบอนุญาตในวนั
นั Êนๆได ้
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5.4.2 ผูข้ออนุญาตทาํงานตอ้งตรวจสอบพืÊนทีÉปฏบิตังิานใหอ้ยู่ในสภาพทีÉปลอดภยัและสะอาด
เรยีบรอ้ย ทุกๆวนัหลงัเลกิงานก่อนดําเนินการปิดใบอนุญาตทาํงานในแต่ล่ะวนั และหรอืปิด
งานเมืÉอเสรจ็สิÊนสมบูรณ์ 
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6. ผงักระบวนการ (Flow chat) 
ผู้รบัผิดชอบ ผงัการไหลกระบวนการ เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 
ผูข้ออนุญาต      FO-SE-008 

ผูข้ออนุญาต FO-SE-006 

FO-SE-007 

FO-SE-017 

FO-SE-015 

FO-SE-016 

FO-OP-005 

FO-OP-008 

PR-SE-007 

ผูอ้นุญาต Permit และเอกสารทีÉ
เกีÉยวขอ้ง 

ผูอ้นุญาต       - 

ผูข้ออนุญาต Permit และเอกสารทีÉ
เกีÉยวขอ้ง 

ผูอ้นุญาต Permit และเอกสารทีÉ
เกีÉยวขอ้ง 

ผูอ้นุญาต ตน้ฉบบัของใบอนุญาตใน
การทํางาน 

 

 

ขอใบอนญุาตทาํงาน

กรอกรายละเอียดลงแบบฟอรม์ขอ
อนญุาตในการทาํงาน 

ครบถว้น 

ตรวจสอบขอ้พงึปฏิบตัิในการทาํงานทีÉ
ตอ้งปฏิบตัิตาม 

ไม่ครบ 
ดาํเนินการแกไ้ข 

ครบ 

อนมุตัิการออกใบอนญุาตทาํงาน Contro
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ผู้รบัผิดชอบ ผงัการไหลกระบวนการ เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 
ผูข้ออนุญาต      สาํเนาของใบอนุญาตใน

การทํางาน 

ผูข้ออนุญาต - 

ผูข้ออนุญาต - แบบฟอรม์ขออนุญาตใน
การทํางาน 

ผูอ้นุญาต - 

ผูข้ออนุญาต - 

ผูข้ออนุญาต - 

ผูอ้นุญาต - แบบฟอรม์ขออนุญาตใน
การทํางาน 

 

เสรจ็งาน 

ไม่เสรจ็ 

ตรวจสอบความเรียบรอ้ย 

เสรจ็ 

ติดใบอนญุาตทาํงานไว ้ณ จดุทีÉปฏิบตัิงาน

เรียบรอ้ย 
เรียบรอ้ย 

ไม่เรียบรอ้ย 

ปิดใบอนญุาตในการทาํงาน 

แจง้ เพืÉอปิดงานในวนัดงักล่าว
และขออนญุาตทาํงานต่อในวนัถดัไป 










